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Get Ready 

  

Word 

 Fact Sheet 
 
 

Neuerungen/Änderungen  Stärken 

 Format-Logik in Register verteilt 

 Standardmässiger Zeilenabstand 1.25 cm  
und Abstand nach 0.9 pt  

 Spezielles Handling von sichtbaren 
Standard-Formatvorlagen (Kataloge) 

 Zusammenarbeit (mit andern Programmen, 
Web, SharePoint) vereinfacht 

 Neu: Zitatenverwaltung und Literatur-
verzeichnis 

 Professionell gestaltete Deckblätter und 
Kopf-Fusszeilengestaltung für grössere 
Dokumentationen abrufbar 
(Schnellbausteine) 

 Blog als Teil eines Dokuments 
veröffentlichen 

 Starke Verbesserung des Dokumenten-
vergleichs und der Überarbeitung 

 Dokumente in der Vollbild-Lesemodus-
Ansicht vielseitig bearbeitbar 

 Vereinfachung im Formel-Editor 

 Neue Gestaltungs- und Grafikfunktionen 

 Professionelle Diagramme mit Tabelle von 
Excel 

 
 Einfache Funktionen selbsterklärend, 

Grundhandhabung ist schnell erlernt 

 Übersichtliche Registerkarten, z.B. Kopf-/Fuss-
zeilen unter EINFÜGEN  

 Mit wenig Aufwand professionelle Dokumente 
(z.B. mit Hilfe der übergreifenden Designs) 

 Aufzählungszeichen nicht mehr mit Tabulatoren 

 Format bei der einfachen Gliederungsnumme-
rierung einfach änderbar 

 Seriendruck standardmässig mit Symbolen und 
Name der verwendeten Adressliste sichtbar 

 Mit Doppelklick auf Objekt wird entsprechende 
Registerkarte geöffnet 

 Selber gestaltbare Katalog-Einträge (Kopf-/Fuss-
zeile, Deckblätter, Schnellbausteine) 

 Schnelle und einfache Definition von 
Formatvorlagen 

Schwächen 

 Teilweise komplizierte Wahl von Befehlen: z.B. 
einfache Kopf-/Fusszeile mit Seitenzahlen, 
Dateinamen 

 Direkthilfe nicht mehr verfügbar 

   

Stolpersteine  Bugs 

 Word wird zusammen mit dem letzten 
Dokument geschlossen 

 Formularfelder und Makros müssen aktiviert 
werden (OPTIONEN – ENTWICKLERTOOLS) 

 Gültige Formatvorlage nicht mehr ohne 
weiteres sichtbar 

 Bestimmte Funktionen sind im 
Kompatibilitätsmodus nicht wählbar 

 AutoTexte befinden sich mit allen Katalogen 
in einem gemeinsamen Verzeichnis 
"Schnellbausteine" 

 
 Installation auf Beta-Version ergibt eine 

fehlerhafte building blocks.dotm 

   

persönliches Fazit  weitere Bemerkungen 

 Gewöhnungsbedürftig, aber logischer als 
Vorversionen 

 Keine grundsätzlichen grossen Erweiterungen 

 Grafisch ansprechend  

 Symbol- und Statusleiste anpassbar 

 
 Update-Schulungen unumgänglich  

 Viele erweiterte Funktionen, welche nur fortge-
schrittene Benutzer nutzen können, kommen in 
den Vordergrund (grosser Erklärungsbedarf)  

 


