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Kennenlernen aller Tastatur-Befehle in Word 2007 / 2003
Schritt 1 (Word 2007):

Schalten Sie die Registerkarte ,Entwicklertools” ein.
Vorgehen

Office-Schaltflache (Runder-Knopf links oben)

Dann rechts unten auf ,,Word-Optionen” klicken.
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Ressourcen Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzemame: | Cornelio Kauz

Initialen: [<3

Gewinschte Sprachen fir Microsoft Office auswshlen: | Spracheinstellungen...

Mit Haken versehen!

Abbrechen

Die Funktion , Entwicklerregisterkarte in der Multifunktionsleiste anzeigen” einschalten!

U - Befehle auflisten in Word 2007.docx - Microsoft Word
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Nun auf die Registerkarte , Entwicklertools” klicken, dort dann auf Makro.
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Schritt 2 (Word 2003 / 2007):

:

Makros 2

Makroname:

Umschalten auf Word- ——
Befehlen

Makros in: | Allen aktiven Dokumentv% und Dokumenten |
Beschreibun| Allen aktiven Dokumeng#rlagen und Dokumenten .

Befehle aufiisten in Word 2007.docx (Dokument)
Snaglt Add-in.dot (Globale Vorlage)
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Abbrechen

BefehleAuflisten auswahlen und auf Ausfiihren klicken.

Befehle auflisten R

Dokument mit folgender Auflistung erstellen:
(@) iAktuelle Tastatureinstellungent
) Alle Word-Befehle

[ (0] 4 J [ Abbrechen

Klicken Sie auf OK

Sie erhalten eine Liste aller Befehle mit Tastatur-Kombinations-Funktion in Tabellenform zum
Ausdrucken.

In Word 2003 ist es sehr dhnlich: Der Start beginnt dort einfacher mit , Extras“ — ,Makro“. Von da an
ist es genau gleich gestaltet.

Viel Erfolg damit
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